INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

~ Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cultura y Deporles

Su despacho,

Eslimada serora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para preseniarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguienie:

Nombre completo del Conlralisla: YAROL ANTONIO CUR PEREZ CuUl: 2992 59684 0101

Numero de conlralo: DGA-029-22-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Contralista: 9997291-3

Numero de Faclura: 3243592222 Serie: 61E46FB9

Honorarios Mensuales: (15,000.00 Periodo del Informe: JUNIO

Monlo Total del Contrato Q29,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Adminisltraliva donde presla
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Conlrato:

“EL TECNICO" se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser eslas limilativas, sino unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a)
b)
<)
d)

e)

)

9)
h)

Se apoyo en la creacién, alimentacion y aclualizacion de la base de dalos del personal aclivo y de baja, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”.

Se apoyo6 en la realizacién de |a calendarizacion para la aclualizacién de la base de datos de las diferentes dependencias de la
direccion, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

Se apoy0 en la ubicacion de los expedienies segun sean requeridos para los distintos trémiles de la Delegacion de Recursos
Humanos, de los renglones presupuesiarios 021 "Personal Supernumerario" y 031 "Jornales".

Se apoyo en las olras areas de irabajo que conforman la Delegacién de Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 021
"Personal Supernumerario" y 031 "Jornales”. ‘

Se apoyo en la reproduccion y archivo de documenios relacidnadas a los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales".

Se apoyo en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores, de los

renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” v 031 "Jornales".

Se apoyo en la enlrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes

Se apoy6 en en la conformacion de los expedienies de los renglones presupueslarios 031 “Jornales” y 029 “Olras
Remuneraciones de Personal Temporal”,

YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Complelo del Conlratisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conirato: Décima Primera)

Fir“na de Contralista ' Firma y sello de la Aulofiddd|que Evalua los Servicios

u (seolty HERYG SR ERT PR RFIDRIBS™
Sub-Delegada de Recursos Humanas

Direccidn General de las Artes
Ministerio de Culfura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada _

ANA OLIVA CASTANEDA ARROYO -
Direclora General de las Arles

Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho. J
Eslimada sefiora Directora ‘

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe.FINAL de actividades siendo el siguiente:

o

Nombre complelo del Contralista: YAROL ANTONIO CUR PEREZ cuL 2992 59684.0101
Ndmero de conlralo: DGA-029-22-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024 ~ o~
Servicios: TECNICOS .~ Nit del Conlratista: 9997291-3 7
Nimero de Faclura: 3243592222° 7 Serie: 61E46FB9 " o
Honararios Mensuales: Q. 5,000.00 = .~ Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 .-~ o
Monto Total del Contrato Q29,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 -~

P

-

Unidad Administrativa donde presla //
los servicios: RECURS0S HUMANOS

Objetivos del Contrata:

“EL TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arregio a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser estas limitalivas, sino Unicamente enunciativas:

"

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Cemprendido; /

Se brindd apoyo en la creacién, alimentacion y actualizacion de la base de dalos del personal activo y de baja, de los renglones

presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 631 "Jornales".

b) Se brindé r apoyo en la realizacion de la calendarizacion para la actualizacion de |a base de datos de las diferentes
dependencias de |a direccion, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales",

Se brindd apoyo en la ubicacion de los expedientes segin sean requeridos para los distinlos tramites de la Delegacidon de

Recursos Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

d) Se brindd apoyo en las otras dreas de trabajo que conforman la Delegacién de Recursos Humanos, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

&) Se brindé apoyo en la reproduccion y archivo de documentos relacionados a los renglones presupueslarios 021 "Personal
Supernumerario" y 031 "Jornales",

f)  Se brindd apoyo en el ingreso y egreso de los documentos de los expedientes del personal y archivadores,
de los renglones presupuesiarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

g) Se brind¢ apoyo en |a entrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccién General de las Artes

h)  Se brindd apoyo en en la conformacion de los expedientes de los renglones presupuestarios 031 “Jornales” y 029 *Otras

i) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

a)

c

—

e e

YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Canlralista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

o) HD | /

. 7
Firma de Contgatist Firma y seilo de la Autoridad’q{fd Evalua los Servicios
. (segun Clausula de contrdlo: \Décima Primera)

Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Recursos Humanos
Direccion General dd las Artes
Ministerio de Culturay Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguienle:

Nembre completo del Contralista: YAROL ANTONIO CUR PEREZ CuUl: 2992 59684 0101

N(mero de conlrato: DGA-029-22-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICQS Mit del Coniratista: 9997291-3

Namero de Factura: 3243592222 Serie: 61E46FB9

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 ‘ Perfodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Tolal del Conirato Q29,677.42 ' Plazo del Contralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administraliva donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlrato: i .
“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimienlos lécnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser eslas limitalivas, sino inicamenle enuncialivas;

Desarrollo Ordenado de los Resullados Oblenidos:

Se alimento y aclualizd la base de dalos del personal aclivo y de baja, de los renglones presupuestarios 021 "Personal
3) Supernumerario” y 031 “Jornales”,
b Se realizo la aclualizacion de datos del periodo enero - junio del presente afo en los renglones presupuestiarios 021 "Personal
) Supernumerario” 031 "Jornales" y 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se realizo la ubicacién de los expedientes seguin fue requeridos para los dislintos Iramiles de la Delegacion de Recursos

Humanos, de los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales".

d) Se realiz6 el archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumeraria" y 031
"Jornales".

e) Se realizo |la reproduccidn y archivo de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario”
y 031 "Jornales".

f)  Seingresoy egreso los documentos de los expedienles del personal y archivadores, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”,

g} Se eniregaron oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccion General de las Artes

c)

h)  Se apoyé en conformacion de los expedienles de los renglones presupuestarios 031 “Jornales” y 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

i)  Se realiz6 el ordenamiento de los archiveros de los renglones presupuestarios 031 "Jornales” y 029 “Olras
Remuneraciones de Personal Temporal”,

YAROL ANTONIO CUR PEREZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Conlratista ' Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)

)
u ¥
——Finrna-ce-Corralisla Firma y sello de la Auloﬁdléd ue Evalua los Servicios

| T FlRyata RIS RRSHTRGero
sub-Delegada de Recursts Humanos

y Direccién General de Ias Artes
Ministerio de Cultura y\Deportes

\



